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Amac:

Madde 1. Bu yonergenin amaci, Sakarya Universitesi, Miithendislik Fakiiltesi, Insaat Miihendisligi
bolimii 6grencilerinin yapmakla yilikiimlii olduklart stajlarla ilgili islemlerin uygulama ilkelerini
belirlemektir.

Kapsam:

Madde 2. Bu yonerge, Sakarya Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, insaat Miihendisligi boliimii
ogrencileri ile idari ve akademik birimlerinin staj islemleri ile ilgili yiikiimlii olduklar1 genel hususlar
kapsar.

Dayanak:

Madde 3. Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili kanunun 5/b, 87/e maddeleri,
13.11.2009 tarih ve 27405 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulu karari, Sosyal Sigorta
islemleri yonetmeligi 11/6. Maddesi ve Sakarya Universitesi Lisans Ogretim ve Smav Yonetmeligi
hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tanmmlar:
Madde 4. Bu y6nergede gegen;
a) Universite : Sakarya Universitesini,
b) Fakiilte : Sakarya Universitesi, Mithendislik Fakiiltesini,
¢) Stajyer : Staj yapan Ogrenciyi,
d) Boliim : Sakarya Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Insaat Miihendisligi Boliimiinii,
e) Staj Komisyonu : insaat Miithendisligi Boliimii, Staj Komisyonunu,

f) Staj yeri/ls yeri : Ogrencinin staj yaptig1 yurt ici veya yurt dis1 kurum / kurulus / is yerini ifade
eder.



IKiNCi BOLUM
GENEL iLKELER VE STAJ UYGULAMA ESASLARI

Staj Tanmimi, Konusu ve Insaat Miihendisligi Boliimii Stajlari:

Madde 5. Universitelerin Insaat Miihendisligi boliimlerinde Ogretilen teorik bilgilerin, uygulama
asamas1 ile biitiinliigiiniin saglanmas1 ve uygulama eksikliklerinin giderilmesi amaciyla Insaat
Miihendisligi béliimii dgrencilerinin staj yapmalar1 gerekmektedir. Bu bakimdan, insaat Miihendisligi
egitiminin liniversite disinda tamamlanmasi gereken 6nemli bir boliimiinii de stajlar olusturmaktadir.

Stajlar, boliimiimiiz Staj Komisyonunun uygun gorecegi resmi kurumlarda (Cevre ve Sehircilik
Bakanlig1, Karayollar1, Devlet Su Isleri, vb.) ve 6zel sektorde faaliyet gosteren insaat firmalarinda Staj-
1 (Yapi Staj1) ve Staj-2 (Ulastirma veya Hidrolik Staji) olarak iki agsamada yapilir.

Staj giindemi ile ilgili konular Sakarya Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Insaat Miihendisligi
Boliimii web sayfasindan takip edilecektir.

Staj Tiirleri ve Siireleri:
Insaat miihendisligi béliimiinde yapilmasi gereken staj tiirleri ve siireleri asagida verilmistir.

e Staj-1 (Yap1 Staji1), 20 is giinii
e Staj-2 (Ulastirma veya Hidrolik Staj1), 20 isi giinii

Toplam staj siiresi 40 is giinli olup egitim-6gretim programinda belirtilen ve 6grenim siiresi i¢inde
yapilan arazi, santiye, atolye, laboratuvar ve topografya calismalari staja dahil degildir.

A) Staj-1 (Yap Staji) ve Konusu

Ogrenciler dordiincii yariy1l sonundan itibaren Staj-1’i (Yap1 Staj1) yapabilirler. Staj-1 (Yapi Staj1) genel
olarak, santiye caligma diizenini ve proje aplikasyon islerinin yapilmasi konularini kapsar. Ogrenci yap1
stajinda asagida belirtilen yapim agamalarinda gozlem ve galigma yapmak ile zorunludur:

o Temel (Kalip, demir ve beton isleri)

e Zemin kat ve normal kat kolon ve déseme (Kalip, demir ve beton isleri)

e (at1 insaat1 (Ahsap veya celik cat1)

e Duvar isleri (Tugla 6riilmesi, yalitim, siva isleri)

e Prefabrike yapilar icin temel asamasi, yapt elemanlarinin (kolon ve ddéseme) imalati
(kalip, demir ve beton isleri) ve montaj asamalari, ¢at1 ve duvar igleri

A.1) Staj-1 (Yapi Staji) kapsaminda;

e Santiye ¢alisma sartlarinin hazirlanmasi, is yonetim organizasyonunun belirlenmesi, imalat ve
uygulamaya yonelik ihtiyaglarin (iggiicii, i makinesi, ingaat malzemesi vb.) tespiti incelenir.

e Zemin etiitleri, aplikasyon, is makineleri, malzeme temini ve 6zellikleri, topografik ¢aligmalar,
kaz1 ve dolgu isleri, kalip, donati ve betonarme isleri, duvar, dograma, siva ve boya-badana isleri
ile ilgili bilgiler toplanir.

e Etiit, proje, organizasyon, imar uygulamalari ve yasal diizenlemeler, is yOnetimi ve
programlanmasi, metraj, maliyet hesaplar1 ve hakedis ile ilgili bilgiler edinilir.

e Staj siliresince; yapilan proje ile ilgili verilerin toplanmasi, projenin onaydan gegirilmesi,
baslangic1 ve yapim siirecinde yapilacak islemler, baglayici kanunlar, yonetmelikler ve diger
prosediir hakkinda bilgi edinilir.

e Bununla birlikte, isveren-yiiklenici iliskileri ve organizasyonlari ile statik analiz yazilimlar1 da
incelenebilir. Staj-1 (Yapt Staji), bu islerin tamaminin veya bir bdliimiiniin yapildigi resmi



kurumlarda veya ulusal ve uluslararasi alanda insaat isleri Gistlenen miiteahhitlik firmalarinda
yapilir.

Kontrol ve denetim yapan sirketler (Yapi Denetim Sirketleri vb.) ve ilce belediyelerinde
staj yapilamaz.

B) Staj-2 (Ulastirma veya Hidrolik Staji) ve Konusu

Ogrenciler dérdiincii yariyil sonundan itibaren Staj-2’yi (Ulastirma veya Hidrolik Staj1) yapabilirler.

Staj-2 (Ulastirma Staj1) karayolu, demiryolu ve kent i¢i rayli sistem insaati yapan ve kontrol eden ilgili
kurum ve kuruluslarda (Karayollar1 Genel Miidiirligi, KGM Boélge Miidiirliikleri ve Bagli Sube
Sefliklerinde, T.C. Devlet Demiryollari ve Yol Insaati Alaninda Calisan Miiteahhitlik Firmalarinda
yapilabilir.

Ogrenci ulastirma stajinda asagida belirtilen yapim asamalarinda gézlem ve calisma yapmak ile
zorunludur:

Yarma ve dolgu asamalar1 (Malzeme temini, serilmesi ve sikistirilmasi)

Alt temel, temel veya plent-mix temel tabakalar1 (Malzeme temini, serilmesi ve
sikigtirilmasi)

Asfalt kaplama tabakalar1 (Binder ve asinma tabakalari, sathi kaplama) tiretimi, serilmesi
ve sikigtirilmasi

Demiryolu insaatinda, yarma ve dolgu asamalari, alt temel ve temel tabakalari ile balast
tabakasinin serilmesi ve sikigtirilmasi

Demiryolu iistyapi elemanlarinin (travers, ray v.b.) yerlestirilmesi

Kent i¢i rayli sistemlerde uygulanan balastsiz {istyap1 agamalari

B.1) Staj-2 (Karayolu Staji1) kapsaminda;

B.1.1) Zorunlu imalatlar

Yatay kurba uygulamalari

Diisey kurba uygulamalari (Dere ve Tepe Tipi)

Dever uygulamalari

Toprak isleri (Yarma ve Dolgu uygulamalari/sevleri ve Toprak islerine ait deneyler)

Hendek imalatlar1 (Kenar ve Kafa Hendekleri)

Istinat ve iksa duvar imalatlari

Yol iist yap1 imalatlar1 (Reglaj (ince tesviye) isleri ( silindiraj, yol deneyleri vs.) ve Alt temel,
temel, binder tabakasi, asinma tabakasi imalatlar1)

B.1.2) Secmeli Imalatlar

Sanat Yapilar1 (Menfez, Koprii ve Tiinel imalatlar)
Sehir i¢i yol uygulamalar1 (Kaldirim imalatlar1 (bordiir, bordiir oluklari vs.) ve Refiij
imalatlari)

NOT: Ulastirma (Karayolu) stajinin kabulil i¢in zorunlu imalatlardan 7 maddeden en az 3 tanesi
goriilecektir. Segmeli imalatlart gérme zorunlulugu yoktur. Se¢meli imalatlar staj yerinde mevcutsa bu
imalatlar fotograflandirilarak staj defterinde anlatilabilir.



B.2) Staj-2 (Demiryolu Staji) kapsaminda;

B.2.1) Zorunlu imalatlar

Balastli demiryolu imalatlar1 (balastin serilmesi, traverslerin dosenmesi, raylarin
yerlestirilmesi vs.)

Balastsiz demiryolu imalatlar

Dever uygulamalari

Yatay kurba uygulamalari

Diisey kurba uygulamalari

Demiryolu makas ve kesisim uygulamalari

Demiryolu imalatina ait deneyler

B.2.2) Secmeli Imalatlar

Sanat Yapilar1 (Koprii ve Tiinel imalatlarr)
Sehir ici rayli sistemler (Istasyon ve Metrolara ait imalatlar)

NOT: Ulastirma (Demiryolu) stajinin kabulii i¢in zorunlu imalatlardan 7 maddeden en az 3 tanesi
goriilecektir. Segmeli imalatlar1 gérme zorunlulugu yoktur. Se¢meli imalatlar staj yerinde mevcutsa bu
imalatlar fotograflandirilarak staj defterinde anlatilabilir.

B.3) Staj-2 (Hidrolik Staji) kapsaminda;

Icme suyu temini staji yapacak dgrencilerin, staj siiresince suyun kaynaginda yapilan isleri,
isale hattini, terfi merkezini, hazne sebekesini ve yardimcei elemanlar1 gérmeleri zorunludur.

Il ve ilge kanalizasyon insaatlarinda staj yapan Ogrenciler, atik su ve yagmur sularmin
uzaklastirilmasi sisteminin proje asamasindan biitlin imalat asamalarina katilmalidir. Ayrica
atik su aritma tesisinde staj yapiliyorsa tnitelerin nasil boyutlandirildigi ve imalatinin nasil
yapildigimi gérmelidir.

Sulama tesislerinde staj yapan &grenciler, su alma yapilarinin nasil projelendirildigini ve
imalatinin nasil yapildigimi 6grenmeleri gerekmektedir. Regiilator, golet, sulama kanali, kanalet
ve sanat yapilarinin yapim esnasinda gérmeleri zorunludur.

Liman ingaatinda calisacak ogrencilerin, liman projelendirilmesinin esaslar1 ve projenin
uygulama asamalarinin gérmesi gerekmektedir.

Barajlarda staj yapacak 6grenciler, staj siiresinin elverdigi ol¢iide miimkiin olan tim imalat
asamalarinda bulunmalar1 gerekmektedir. Su tutma yapilarinda gévde, dolu savak, derivasyon
tiineli, su alma yapilar1, dip savak, denge bacalar1 gibi yapilarin, hem proje bazinda bilgi sahibi
olunmasi hem de inga agamalarinin gériilmesi gerekmektedir.

Staj Yapilacak Yer ve Dénemlere iliskin Esaslar

Madde 6. Stajlar; egitim-6gretim ve sinav donemlerini kapsayan siireler diginda, Fakiilte tarafindan
belirlenen tarihler arasinda yapilir. Ozel olarak mezun durumundaki o&grenciler, tiim derslerini
tamamlamis olmak sart1 ile Fakiilte ve Komisyon tarafindan uygun goriilen tarihlerde stajlarini
yapabilirler.

Staj yapacak 6grencilerin, miiracaatlarin1 Bahar Yariyih icerisinde staja baslayacaklari tarihten
en geg 15 giin 6nceden tamamlamalar1 gerekmektedir.

Stajlar, her haftanin Pazartesi giinii baglamak zorundadir.

Stajlar, takip eden yartyilin akademik takvimde derslerin baglangici olarak belirtilen tarihe
kadar tamamlanmak zorundadir. Aksi halde staj yapilmis olsa dahi gegersiz sayilacaktir.



e Yaz okulu donemi igerisinde herhangi bir iiniversiteden/birimden ders alan 6grenci, yaz okulu
siiresince staj yapamaz. Staj komisyonu gerek gordiigii takdirde Ogrenciden transkript
isteyebilir. Ayn1 anda staj yapan ve yaz okulundan ders alan 6grencinin, ¢akigsan giin sayisina
bakilmaksizin yaz donemindeki biitiin stajlari iptal edilir.

e Yaz okulunda ders almayacak olan &grenci, stajini tek seferde yapmak zorundadir. Ancak,
onemli bir mazeretten dolayi1 20 is giinii stajin1 bolmek isteyen 6grenci staj komisyonuna dilekce
ile bagvuru yapmalidir. Bagvurunun sonucu Boliim Staj Komisyonu’nun kararina baglidir (Staj
Komisyonu bagvuruyu kabul veya reddedebilir).

e Bolimiimiize yatay/dikey gecis yoluyla kayit yaptiran Ogrencilerin  bir  dnceki
Fakiilte/Yiiksekokulda yapmis olduklar: stajin/stajlarin kabulii Boliim Staj Komisyonu’nun
kararina baglidir. Bu durumda 6grenci, daha dnce yaptig1 stajin degerlendirilmesi i¢in, boliime
kayit yaptirdig1 yariyil igerisinde bagvurusunu yapmak zorundadir. Bu kapsamda Boliim Staj
Komisyonu, daha 6nce yapilmis olan stajin bir niishasini talep ederek ilgili 6grenciye miilakat
yapar ve stajin/stajlarin igerigine gore yapilmis olan staji en fazla 20 is giinii kabul goérecek
sekilde Staj-1 (Yap1 Staji) veya Staj-2 (Ulastirma veya Hidrolik) olarak kabul edebilir. Boliime
kayit yaptirdigi yariyil icerisinde basvurusunu yapmayan Ogrencinin daha once yaptigi
staj/stajlar, degerlendirmeye alinmaz.

e Fakiiltemiz igerisinden ¢ift anadal/yandal programi ile bdliimiimiizde Ogrenim goren
Ogrencilerin stajlarinin igerigine bagl olarak daha 6nce yapmis olduklar stajin/stajlarin kabulii
Boliim Staj Komisyonu’nun kararina baglhdir.

e Fakiiltemiz digindan ¢ift anadal/yandal programi ile boliimiimiizde 6grenim gdren 6grenciler ise
Staj-1 (Yapr Staj1) veya Staj-2 (Ulastirma veya Hidrolik) tamamini yapmak zorundadir.

e Ogrenciler stajlarini, alanlarina uygun yurt i¢i veya yurt dist kamu/6zel kurum ve kuruluslarda
yaparlar.

e  Staj yerleri, 6grencilerin bizzat kendileri tarafindan bulunur.

o Kontrol ve denetim yapan sirketler (Yapt Denetim vb.) ve ilce belediyelerinde staj
yapilamaz.

Staj Basvurusu Icin Gereken islemler
Madde 7.

Ogreniminde 4. yartyillim tamamlayan grenciler staj yapmak icin basvurabilir. Ogrenciler dncelikle
Staj-1 (Yapi Staj1) yapmak zorundadir. Stajlar istisnai durumlar haricinde Yaz Doneminde yapilmalidir.
Yaz doneminde (Yaz Okulu) ders kaydi yaptiran 6grenciler bu siire boyunca staj yapamazlar. Bu
durumu dikkate almayan 6grencilerin stajlar1 kabul edilmeyecektir. Bu durumdaki 6grenciler eger siire
yeterli ise stajlarin1 yaz okulu donemi Oncesi veya sonrasinda yapabilirler. Stajlarin parcali olarak (20
giinliik staj1 iki veya daha fazla parcalar halinde) yapilmasina izin verilmez.

Ogrenimini uzatmis (bitirme durumunda olan) 6grenciler, stajlarini uygun bir staj yeri bulmak kosuluyla
donem icerisinde de yapabilirler. Ogrencilere, staj siiresince iiniversitemiz tarafindan zorunlu staj
sigortas1 yapilmaktadir. Dolayisiyla, Ogrencilerin, zorunlu staj sigortalarinin yapilmast igin belirledigi
staj tarihlerinin hicbir sekilde degistirilmemesi gerekmektedir. Eger elde olmayan sebeplerle dilekgede
belirtilen baslangic-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi veya stajin yapilamamasi halinde bu durumu
dekanlikta sigorta yaptirdiginiz ilgiliye ve ilgili boliim staj komisyonuna mutlaka bildirmeniz
gerekmektedir.

Staj bagvurusu i¢in gereken islemler asagida siralanmustir.

a) Ogrenci, Staj Komisyonu iiyelerinin herhangi birisiyle 6n goriisme yaparak staj yapacagi is
yerine Kkarar verdikten sonra “Staj Kabul Formu”nu dort niisha olarak doldurur. Staj Kabul
Formu’na bolim web sayfasindan ulasabilirsiniz.

b) is kazalari ve Meslek Hastaliklari Sigorta Giivencesi onay1 icin hazirladigi Staj Kabul
Formlarim1 Dekanliga onaylatir.

c) Daha sonra Staj Kabul Formlarini ilgili is yeri yetkilisine onaylatir.



d)
e)
f)

9)

Ilgili isyeri tarafindan onaylanmus Staj Kabul Formlari, belirlenen tarihler arasinda ilgili
komisyon iiyesine onaylatilir.

Onaylatilan dort adet Staj Kabul Formu igerisinden bir tanesi, staj defteri ile birlikte, ilgili
komisyon iiyesine teslim edilmek {izere 6grenci tarafindan muhafaza edilir.

Staj belgelerini belirtilen siire igerisinde teslim etmeyen 6grencilerin sosyal giivenlik sistemine
girigleri yapilamayacagi i¢in stajlarina baslamasi s6z konusu olamaz.

Tiim iglemler sahsen yapilmak zorundadir.

Staj Esnasinda Yapilmas1 Gereken Islemler

Madde 8. Stajyer dgrenci, Kurum/Santiye/Isletmedeki staj siiresi i¢inde stajmi yapar ve staj defterini
doldurur. Staj sonunda doldurdugu staj defterini isletme yetkilisine onaylatir. Staj defterinin her
sayfasinin igletmedeki staj sorumlusu miihendis/teknik personel veya sorumlulari tarafindan imzalanmis
olmasi, ilk sayfanin onayli ve miihiirlii olmas1 gerekmektedir. Staj defterinin doldurulmasinda asagidaki
hususlara dikkat edilir:

a)

b)

f)

9)
h)
i)
)]

K)

P)

Staj defterinin doldurulmasinda mavi tiikkenmez kalem, dolmakalem, pilot kalem vb.
kullanilmali ve yazilar okunakli olmalidir. Kursun kalem kullanilarak staj defteri
doldurulmamalidir. Okunabilir durumda olmayan staj defterleri reddedilecektir. Ornek staj
defteri sayfasini boliim web sayfasinda bulabilirsiniz.

Staj defteri doldurulurken isyeri ve igyerinde yapilan faaliyetler hakkinda bilgi verilmelidir.
Yapilan calismalar giinliik olarak staj defterine islenmelidir. Ornek staj defteri calisma
takvimini boliim web sayfasinda bulabilirsiniz.

Raporlarda pratik olarak gergeklestirilmis isler anlatilmali, ayrica konularin teorik anlatimina
deginilmelidir.

Staj yapilan her giin i¢in &grencinin de i¢inde bundugu en az bir fotograf konulmalidir.
Fotograflar staj defteri sayfasina renkli ¢ikt1 olarak ya da baski seklinde alinabilir.

Fotograflar tek bir climleyle gecistirilmeyecektir. Fotograf karesinde bulunan imalatlar ayrintil
olarak aciklanacaktir. Fotograflar, staj defteri icinde bastan sona “Sekil” olarak
numaralandirilacaktir (Sekil 1, Sekil 2...vb.). Metin i¢inde fotograflara mutlaka atif yapilacaktir.
Staj defterleri “el yazis1” ile doldurulmalidir. Bilgisayar (veya daktilo) ¢iktilar1 kesinlikle kabul
edilmemektedir. Staj defterleri bitirme tezi formatinda ciltlenmeli ve karton kapak yapilmalidir.
Ornek staj defteri dis kapagmi boliim web sayfasinda bulabilirsiniz. Spiralli staj defterleri
kesinlikle kabul edilmeyecektir.

Ayni igyerinde staj yapan Ogrenciler bu durumu defterlerinde mutlaka belirtmeleri
gerekmektedir. Ayni igyerinde staj yapan ogrencilerin, staj defterlerinin ayni olmamasi
gerekmektedir. Aksi takdirde, stajlar1 kabul edilmez.

Higbir surette Cumartesi, Pazar giinleri ile resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

Yurt disinda yapilan stajlara ait defterler staj yonergesinde belirtilen esaslara gore Ingilizce
doldurulabilir.

Staj defterinin ilk sayfas1 (I¢ Kapak) eksiksiz olarak doldurulmalidir. Ogrenci bilgileri, staj dali,
isyerinin bilgileri, imzas1 ve kasesi mutlaka bulunmalidir. Ornek staj defteri i¢c kapagini boliim
web sayfasinda bulabilirsiniz.

Staj defterlerinde doldurulan sayfalarin alt ve iist tarafindaki bilgiler (yapilan is, sayfa no, tarih,
imza vb.) mutlaka doldurulmalhidir.

Stajdaki ¢izimler teknik resim kurallarina uygun, detayl1 ve anlasilir olarak ¢izilmelidir.

Tim fotograf, sekil, grafik ve ¢izelgeler numaralandirilmali, konu anlatimlarinda bu numaralara
gerekli atiflar ve agiklamalar yapilmalidir.

Staj defterinde ilk giin, staj yerinin genel tanitimu (isyerinin ad1, adresi, bagl oldugu kuruluslar,
kisa tarihgesi, organizasyon yapisi, ¢alisma alanlari, sektor i¢indeki yeri, misyonu, vizyonu, is
stratejisi vs.) yapilmalidir.

Staj defterine ilave sayfa olarak fotograf, proje vb. dosyalar eklenmemelidir. Eklenmek istenen
ilave dosyalar Staj CD’si igerisine eklenmelidir.

Staj defterlerinizi agsagida verilen siraya gore diizenlemeniz gerekmektedir.



e Dis kapak (Karton kapak olacak),

e ¢ kapak (Bilgiler eksiksiz olacak),

e Calisma Takvimi (Staj defteri icerigi),

e Sayfalar (Staj yapilan her giin i¢in en az 1 sayfa)

Staj Sonrasinda Yapilmasi Gereken islemler

Madde 9.

a)

b)

c)

d)

Staj defterleri, komisyonun belirledigi tarihte, staj komisyonuna imza karsiligi teslim
edilmelidir.
Mezun durumda olanlar 6grenciler, staj defterlerini, staj bitiminde teslim etmeleri durumunda
degerlendirmeye alinir.
Ogrenciler stajlarini tamamladiktan sonra, dgrenci ve isyeri i¢in asagida bulunan kayit ve anket
formlarini doldurmalar1 gerekmektedir:

Ogrenci kayit ve anket formu (Ogrenci tarafindan doldurulacaktir)

Isyeri kayit ve anket formu (Isyeri tarafindan doldurulacaktir)
Siiresi iginde teslim edilmeyen, eksik hazirlanmig veya onaysiz staj defterleri degerlendirmeye
alimmaz.

Staj Defteri Tesliminde Yapilmas1 Gerekenler

Madde 10.

a) El yazisi ile mavi tilkenmez kalem, dolmakalem, pilot kalem vb. kullanarak yazdiginiz staj
defterlerinizi imza karsiliginda ilgili komisyon iiyesine sahsen teslim ediniz.

b) Staj kabul formunu, staj defteriniz ile birlikte staj komisyonuna teslim ediniz.

c) Staj defterleri karton kapak olmalidir. Kapak tizerinde 6grenci adi, soyadi, numarasi, staj
tiiri ve staj tarihleri mutlaka belirtilmelidir. Ornek staj defteri kapagimi béliim web
sayfasinda bulabilirsiniz.

d) Hersayfaya, staj yapilan giine ait, ger¢eklestirilen isleri anlatan detayl bilgiler yazilmalidir.

e) Her sayfada o giine ait fotograf veya fotograflar olmalidir.

f) Staj defteri igerisinde kendinizin de bulundugu fotograf veya fotograflar olmalidir.

g) Her sayfada igyeri amirine (Miihendis-Mimar-Teknik Personel) ve size ait imzalar
bulunmalidr.

h) Icerisine, staj kabul formu ile staj defterinizin tiim sayfalarinin fotograflarini ve ¢ektiginiz
tim fotograf ve videolar1 eklediginiz ve ilizerine adinizi, soyadinizi, numaranizi ve Staj
tiirlini yazdiginiz Staj CD’sini staj defteri teslimi esnasinda komisyon iiyesine teslim
etmeniz gerekmektedir.

Staj Defterlerinin Degerlendirilmesi

Madde 11.

a) Stajim gergeklestiren ve staj dokiimanlarini belirtilen siireler igerisinde eksiksiz olarak teslim
eden dgrencilerin staj defterleri komisyon tarafindan degerlendirilir.

b) Staj siiresince isyerinde yapilan ¢alismalar ve 6grencinin kendisinin yapmis oldugu isler staj
defterine “Staj Esaslari”na uygun olarak yazilmalidir.

c) Staj Komisyonu tarafindan belirlenen ve ilan edilen tarihlerde staj miilakat sinavlar yapilir.

d) Mezun durumda olanlar igin staj komisyonu toplanip degerlendirme yapabilir.

e) Staj komisyonu degerlendirme sonucunda dgrencinin yaptigi staji, staj defterindeki bilgilere,
belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata gore kabul (20 giin), kismu siire kabul
(5-10-15 giin) veya reddeder.

f) Ogrenci gegersiz sayilan stajin1 ayni staj tiiriinde yapmak zorundadir.

g) Staj sonuglari, staj degerlendirmesini izleyen 4 hafta i¢inde web ortamu ve bolim duyuru

panolarinda ilan edilir.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdAVqfajdFJcA2uxbmm-JIHOcIb2dAbhsPuHuRSVkP68S8ZFg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdi9kezXpjSN4nObvan4incOFsHV8Wul-X2jxDzxAzFRjWyyg/viewform

h) Bu sekilde yapilan sonu¢ duyurulari, 6grenciye teblig edilmis sayilir.

i) Staj degerlendirme sonuglarina itiraz, sonuglarin duyurulmasindan itibaren bir (1) hafta i¢inde
yazili olarak ilgili Boliim Baskanligina yapilmalidir.

J) Staj sonuglarina itirazlar1 kabul edilen 6grencilerin; stajlarinin yeniden degerlendirilmesi, staj
komisyonu tarafindan iki (2) hafta i¢inde yapilir ve karara baglanir.

k) Staj defterleri; Boliim Baskanligi tarafindan, stajin yapildigi yildan itibaren dort (4) yil siireyle
boliim arsivinde muhafaza edilir.

I) Bransiileilgili herhangi bir Meslek Yiiksek Okulu programindan mezun olup DGS veya OSYM
ile boliime kabul edilen 6grencilerin belgelendirmeleri sartiyla komisyon tarafindan incelenerek
staj1 kabul veya reddedilir.

m) Onceki 6grenmelerin taninmas i¢in yapilacak tiim bagvuru ve islemler, akademik takvimde ilan
edilen zaman araliginda ve Ogretim yili baslamadan &énce yilda bir kez yapilir. Onceki
dgrenmelerin taninmas1, “Sakarya Universitesi Onceki Ogrenmelerin Taninmas1 Senato
Esaslar1” dikkate alinarak bolim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Sakarya
Universitesi Onceki Ogrenmelerin Taminmas1 Senato Esaslarmi Sakarya Universitesi resmi
internet sayfasinda bulabilirsiniz.

n) Staj smavlarmm basariyla tamamlayan dgrencilerin basar1 durumlari sisteme YETERLI (YT),
basarisiz olan &grencilerin ise YETERSIZ (YZ) olarak girilecektir. Ogrenciler staj sonuglarini
http://www.mfstajtakip.sakarya.edu.tr/ adresinden  kendi  hesaplarim1  kullanarak
Ogrenebileceklerdir.

0) Birbirine benzeyen, ayni konulari igeren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden
olusan staj raporlarini hazirlayan Ogrencilerin stajlari, Staj Degerlendirme Formlarina
bakilmaksizin tamamen reddedilir.

Staj Siiresi ve Sonrasinda Karsilasilan Genel Problemler

Madde 12. Staj siiresi ve sonrasinda Kkarsilasilan baslica problemler asagida siralanmustir.
Ogrencilerimizin stajlarinda sorun yasamamalar1 adina, asagida siralanan hususlara 6zellikle dikkat
etmeleri gerekmektedir. Aksi takdirde stajlar1 kabul edilmeyecektir.

a) Staj komisyonu iiyesine 6n bagvuru yapmadan staj yapmak,

b) Staj evraklarmin teslimi i¢in, 6n basvuru yapilan staj komisyonu iiyesi yerine diger Staj
komisyonu iiyelerine veya 6gretim liyelerine bagvurmak,

€) Staj komisyonu iiyesine yapilan 6n basvuruda beyan edilen kurum/firma ile staj sonrasinda staj
komisyonu iiyesine teslim edilen staj evraklarinda yer alan kurumun/firmanin farkli olmasi,

d) Staj siiresince yapilacak olan iglemleri sahsen yapmak yerine bir bagkasina yaptirmak,

e) Teslim edilecek olan staj evraklarinda eksiklik bulunmasi,

f) Internette mevcut olan veya &nceki yillarda yapilan staj defterlerinden yararlamlarak staj
defterini doldurmak,

g) Ayni isyerinde staj yapan 6grencilerin staj defterlerinin ayni1 olmasi

Staj Dersinin Alinmasi

Madde 13. Universitemizde yapilan stajlar ders hiikmiinde oldugundan, grencilerin lisans egitimi
stiresince dordiincii yariyildan itibaren istedikleri donem veya donemlerde Staj-1 ve Staj-2 derslerini bir
defaya mahsus olmak iizere segmeleri gerekmektedir. Yaz doneminde yaptiginiz stajinizin hizli bir
sekilde degerlendirilebilmesi ve kayitlara almabilmesi igin, staj yaptiginiz yaz donemini takip eden
egitim Ogretim doneminde ilgili stajin dersini (Staj-1 ve/veya Staj-2) se¢meniz gerekmektedir. S6z
konusu donemde staj dersini segcmeyen Ogrencilerin bu durumu staj komisyonuna bildirmesi
gerekmektedir.


http://www.mfstajtakip.sakarya.edu.tr/

UCUNCU BOLUM
GENEL HUKUMLER

Madde 14. Bu yonergede yer almayan hususlar, Sakarya Universitesi, Mithendislik Fakiiltesi, Insaat
Miihendisligi Boliimii, Staj komisyonu tarafindan karara baglanir.

Yiiriitme

Madde 15. Bu y&nerge esaslar1, Sakarya Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Béliim Baskanliklarinca
yiritiiliir. Miihendislik Fakiiltesi bu yonerge ile ilgili gerektiginde degisiklik yapma hakkini sakli tutar.

Yiiriirlik

Madde 16. Bu yonerge hiikiimleri yayimlandigi tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Iletisim

Staj Komisyon Baskani

Dr. Ogr. Uyesi Hakan OZTURK hakanozturk@sakarya.edu.tr

Staj Komisyon Uyeleri

Dr. Ogr. Uyesi Farrokh MAHNAMFAR fmahnamfar@sakarya.edu.tr
Ars. Gor. Gokhan DOK gdok@sakarya.edu.tr

Ars. Gor. Mustafa OZSAGIR ozsagir@sakarya.edu.tr

Ars. Gor. Ozge SAHIN ozgesahin@sakarya.edu.tr

Ars. Gor. Berna ISTEGUN bernaistegun@sakarya.edu.tr
Ars. Gor. Kadir KOCAMAN kadirkocaman@sakarya.edu.tr
Ars. Gor. Zeliha Cagla CAGLAR caglacaglar@sakarya.edu.tr
Ars. Gor. Gamze DEMIRTAS demirtas@sakarya.edu.tr

Ars. Gor. Muhammet Burhan NAVDAR navdar@sakarya.edu.tr

Ars. Gor. Irfan Sehrullah OZTURK sehrullahozturk@sakarya.edu.tr

Ars. Gor. Derya SADAK deryasadak@sakarya.edu.tr
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